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SỬ DỤNG CHỨNG CHỈ SỐ 

1 Ký và kiểm tra chữ ký số trong file PDF 

1.1 Mục đích 
 Ứng dụng Chữ ký số vào file PDF 

1.2 Quy trình thực hiện 

1.2.1 Ký số vào file PDF 
1. Cắm iKey vào cổng USB máy tính 
2. Khởi động phần mềm MyPDFSigner 

 

3. Xuất hiện của sổ làm việc của phần mềm MyPDFSigner 
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Tại mục Certificate → Store : chắc chắn rằng đã chọn : WINDOWS CERTIFICATE 
STORE 
Nếu cài đặt Chữ ký số lần đầu tiên trên máy Click vào change tại mục Certificate → Alias 

 
Chọn alias chữ ký số của bạn tại mục Alias sau đó click Save 

 
4. Chọn file bạn muốn ký bằng cách click vào Browse Tại mục Document → original  

 

Tại mục Document → Signed là đường dẫn nơi chứa file pdf đã ký, bạn có thể thay đổi folder 
bằng cách click  vào  nút Folder. 
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5. Tại mục Signature Attributes tick vao lưa chọn Certify và Visible. 

 

6. Click vào nút Sign → xuất hiện cửa sổ yêu cầu nhập password của ikey. 
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Nhập password ikey mạc định: là hanoi123 rồi click nút OK để hoàn tất việc ký 

Chú ý: việc nhập password ikey cho viêc ký chỉ cần lần dầu tiên cho phiên làm việc liên tiếp 
của phần mềm MyPDFSigner 
 

7. Chữ ký số sẽ xuất hiện như hình bên dưới: 
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1.2.2 Kiểm tra chữ ký số trong file PDF 
1. Mở file PDF bằng Acrobat Reader 

 

2. Click thẳng vào chữ ký số trên file PDF 



Trung tâm Tin học Thành phố Hà Nội - Hỗ trợ: 084-38253536 - Ext : 316 - 317 - 457 - 578 

http://ca.thudo.gov.vn Page 6 
 

 

3. Chọn Signature properties… 

 

4. Một chữ ký hợp lệ là có đủ 2 chữ V ở tab Summary và 3 chữ V ở tab Signer 
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5. Bấm Close để kết thúc quá trình kiểm tra chữ ký số 
6. Một số hình ảnh lỗi chứ ký số trên máy người dùng: 

 
 

Lỗi sai chữ ký số ( không tìm thấy file cacert) 
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Nôi dung đã bị sửa chữa 

2 Ký và kiểm tra chữ ký số trong file DOC 

2.1 Mục đích 
 Ứng dụng Chữ ký số vào file DOC 

2.2 Quy trình thực hiện 

2.2.1 Ký số vào file DOC 
1. Cắm iKey vào cổng USB máy tính 
2. Mở file DOC bằng Microsoft Word 2003 
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3. Vào Tools 

 

4. Chọn Options… 
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5. Sang tab Security  bấm Digital Signatures… 
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6. Bấm Add 

 

7. Yes 
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8. Chọn Chữ ký số của mình được cấp phát bởi UBNDTPHN-CA  OK 

 

9. Nhập password iKey  OK 

 

10. OK. 
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11. OK 

 

12. Sau khi ký xong, văn bản sẽ có dấu đỏ như hình dưới 
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2.2.2 Kiểm tra chữ ký số trong file DOC 
1. Mở file DOC bằng Microsoft Word 2003 

 

2. Click đúp vào dấu đỏ như hình dưới 
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3. Tên người ký sẽ hiện ra như hình dưới 

 

4. Bấm vào View Certificate… để xem Chữ ký số của người ký 
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